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	1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	     1.1. Рабочая программа учебной дисциплины русский язык и культура речи является частью основной образовательной программы составленной в соответствии с требованиями Федерального государственного образовательного стандарта по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения, утвержденного приказом Минобрнауки Российской Федерации от 12.05.2014 № 508.


	     1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена: Общий гуманитарный и социально-экономический учебный цикл  
     1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 
     ОК 06 - Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

     ОК 11 - Соблюдать деловой этикет, культуру и психологические основы общения, нормы и правила поведения. 
В результате изучения дисциплины обучающийся должен: 
     Знать формы и типы речевой коммуникации; грамматические и лексические правила русской речи; этические нормы общения и деловой этикет; механизм ведения основных форм деловой коммуникации.
     Уметь применять связную и образную речь; вести гармоничный диалог и добиваться успеха в процессе коммуникации; определять наличие случаев нарушения норм современного русского литературного языка в устных и письменных текстах.


	
	
	
	
	2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	
	
	
	

	2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 



в том числе в

	форме практической подготовки

	4

	практические занятия 
	18

	в том числе в форме практической подготовки

	10

	Внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа обучающегося (всего)
	18

	Промежуточная аттестация
	зачет


	
	
	
	

	2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Наименование
Содержание учебного материала, лабораторные и практические занятия, внеаудиторная
Объем часов
Уровень освое-
разделов и тем
(самостоятельная) учебная работа обучающихся
ния
Раздел 1. Понятие культуры речи. Русский язык как знаковая система.
Тема 1.1. Введение. Понятие культуры речи. Русский язык как знаковая система. Устная и письменная формы речи. Отражение в языке развития культуры общества. Роль общества в создании и формировании языка
Содержание. 

Устная и письменная формы речи. Отражение в языке развития культуры общества. Роль общества в создании и формировании языка
2

1

Практические занятия. 

Русский язык как знаковая система подачи информации. Отношения между языковыми знаками. Функции языка. Устная и письменная формы речи, их признаки и свойства.
2
2

Самостоятельная работа. 

Русский язык как способ существования русского национального мышления и русской культуры. Отражение в языке развития культуры общества. Роль общества в создании и формировании языка.
2
Раздел 2. Функциональные стили.
Тема 2.1. Научный стиль. 
Содержание. 

Характеристика научного стиля. Речевые нормы в сфере учебной и научной. Принципы реферирования и аннотирования
2

1

Практические занятия. 

Понятие «функциональный стиль» и его характеристики. Характеристика лексики, морфологии и синтаксиса научного стиля. Принципы составления аннотации и реферата, языковые модели и формулы, применяемые при свертывании текста. 
2
2

Самостоятельная работа. 

Лексико-грамматический разбор текста научного стиля.
2
Тема 2.2. Официально-деловой стиль.
Содержание. 

Характеристика официально-делового стиля. Оформление документации. Деловая переписка. Интернациональные свойства русской официально-деловой письменной речи
(практическая подготовка)
2

1

Практические занятия.

Разновидности официально-делового стиля: официально-документальный и обиходно-деловой. Язык юридических текстов. Нормативно-правовые акты, контракты, договоры. (практическая подготовка)
2
2

Самостоятельная работа.

Лексико-грамматический разбор текста официально-делового стиля.
2
Тема 2.3. Публицистический стиль. 
Содержание. 

Характеристика публицистического стиля. Ораторское выступление. Структура ораторского выступления, подготовка публичной речи. Методика составления выступления. Культура невербального поведения оратора
2

1

Практические занятия. 

Функции публицистического стиля, жанры, общеязыковые черты, характеристика лексики, морфологии и синтаксиса. Ораторское выступление. Виды ораторской прозы. Этапы подготовки выступления. Принципы подбора материала к выступлению (практическая подготовка).
2
2

Самостоятельная работа. 

Риторические приемы, использование образных средств языка при публичном выступлении.
2
Раздел 3. Особенности служебно-делового общения.
Тема 3.1. Виды делового общения.
Содержание. 

Деловая беседа. Деловое совещание. Деловые переговоры. Классификация вопросов. Роль вопросов в деловой беседе
2

1

Практические занятия. 

Особенности служебно-делового общения. Требования к речевой коммуникации в деловой среде. Деловое совещание: виды деловых совещаний, факторы успеха в проведении совещаний. Деловые переговоры: постановка цели, решение организационных вопросов, отбор и систематизация информации. (практическая подготовка)
2
2

Самостоятельная работа. 

Роль вопросов в деловой беседе. Дискуссия. Мозговой штурм.
2
Тема 3.2. Речевое воздействие на аудиторию.
Содержание. 

Способы оказания речевого влияния на аудиторию. Речевые тактики. Телефонный разговор. Собеседование при приеме на работу. Современный деловой этикет
2

1

Практические занятия. Психологические принципы оказания влияния на человека. Собеседование при приеме на работу. 
2
2

Самостоятельная работа. Орфоэпические нормы в разговоре по телефону. Возможные вопросы кандидата к работодателю и работодателя к кандидату. Темы, особо важные для работодателя.
2
Тема 3.3. Язык документов.
Содержание. 

Структурно-композиционные и языковые особенности личных документов (заявление, автобиография, резюме и т.д.) (практическая подготовка)
2

1

Практические занятия. 

Принципы составления заявления (образцы различных заявлений; состав заявления; типичные ошибки при составлении заявлений; написание двух видов заявлений (в свою и чужую организацию). 
(практическая подготовка)
2
2

Самостоятельная работа. 

Принципы составления докладной записки (образец докладной записки; структура документа; типичные ошибки при составлении данного документа; написание различных видов докладных записок).
2
Раздел 4. Стилистика.
Тема 4.1. Стилистическое использование форм частей речи (существительных, прилагательных, числительных, причастий)
Содержание.

 Лексическая стилистика. Стилистическое использование форм частей речи (существительных, прилагательных, числительных, причастий)
2

1

Практические занятия. 

Стилистическое использование форм существительных, прилагательных, глаголов, причастий, наречий, предлогов.
(практическая подготовка)
2
2

Самостоятельная работа. 

Стилистическое использование форм существительных, прилагательных, глаголов,.
2
Тема 4.2. Стилистика сложных и осложненных предложений
Содержание. 

Стилистика различных типов сложных предложений.
2

1

Практические занятия. 

Вводные и вставные конструкции, использование союзов. Стилистические особенности предложений с однородными членами. Параллельные синтаксические конструкции.
2
2

Самостоятельная работа. 

Стилистические ошибки в сложных предложениях.
2
Всего:
54

	

	
	
	
	
	3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1. Материально-техническое обеспечение


	
	Университет располагает  материально-технической базой, обеспечивающей проведение всех видов обязательных занятий, предусмотренных учебным планом. Материально-техническая база  соответствует  действующим санитарным и противопожарным нормам.

	
	

	3.2. Информационное обеспечение обучения


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Основная учебная литература
1. Русский язык и культура речи. Семнадцать практических занятий : учебное пособие для среднего профессионального образования / Е. В. Ганапольская [и др.] ; под редакцией Е. В. Ганапольской, Т. Ю. Волошиновой. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 304 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-12286-2. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/474976 (дата обращения: 18.10.2021).

2. Голубева, А. В.  Русский язык и культура речи. Практикум : учебное пособие для среднего профессионального образования / А. В. Голубева, З. Н. Пономарева, Л. П. Стычишина ; под редакцией А. В. Голубевой. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 256 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-02427-2. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/471021 (дата обращения: 18.10.2021)

3. Самойлова, Е. А. Русский язык и культура речи : учебное пособие / Е.А. Самойлова. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2022. — 144 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0802-0. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1843563 (дата обращения: 18.10.2021). – Режим доступа: по подписке.

Дополнительная учебная литература
4. Панченко, С. В.  Русский язык и культура речи для юристов : учебное пособие для среднего профессионального образования / С. В. Панченко, Ю. Б. Феденева, Н. А. Юшкова ; под редакцией С. В. Панченко. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 230 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-04894-0. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/472211 (дата обращения: 18.10.2021)

5. Русский язык и культура речи. Практикум. Словарь : учебно-практическое пособие для среднего профессионального образования / В. Д. Черняк [и др.] ; под общей редакцией В. Д. Черняк. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 525 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03886-6. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469605 (дата обращения: 18.10.2021).
6. Кузнецова, Н. В. Русский язык и культура речи : учебник / Н.В. Кузнецова. — 3-е изд. — Москва : ИНФРА-М, 2022. — 368 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-16-016335-2. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1776329 (дата обращения: 18.10.2021). – Режим доступа: по подписке.


	Современные  профессиональные базы данных и 

информационные ресурсы сети Интернет
· Электронно-библиотечная система: www.znanium.com
· Справочно-правовая система «Консультант Плюс»

· Справочно-правовая система «Гарант»

· Справочно-правовая система «Руслан»

· Научная электронная библиотекаwww.elibrary.ru
· Генеральная прокуратура РФ: www.genproc.gov.ru
· Кодекс: www.kodeks.ru
· Официальный интернет-портал правовой информации: www.pravo.gov.ru
· Роспотребнадзор: www.rospotrebnadzor.ru
Перечень лицензионного программного обеспечения 

и информационных справочных систем

· Microsoft Power Point 2010, 

· Microsoft Windows 7, 

· Microsoft Windows 8


	4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	(Результаты обучения(освоенные умения, усвоенные знания))
Результаты освоения ООП: код и формулировка компетенции (в соответствии с учебным планом) или ее части
Планируемые результаты обучения: знания, умения, навыки и (или) опыт деятельности, характеризующие этапы формирования компетенций и обеспечивающие достижение планируемых результатов освоения программы
Формы и методы контроля и оценки результатов обучения
ОК 11 - Соблюдать деловой этикет, культуру и психологические основы общения, нормы и правила поведения.
Знать: формы и типы речевой коммуникации; этические нормы общения и деловой этикет; 
 ВСТ1-18; ДП 1-2; КР; ВЗ 31-36, 46-47
Уметь: определять наличие случаев нарушения норм современного русского литературного языка в устных и письменных текстах; 
КР
ОК 06 - Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
Знать: механизм ведения основных форм деловой коммуникации;
ДП 3-7; ПР
Уметь: обладать навыками связной и образной речи; вести гармоничный диалог и добиваться успеха в процессе коммуникации; 
ВЗ 12-16, 30

	
	


	
	
	

	
	
	



